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Proenca-<-Nova

Area

‘ APOIO A ATIVIDADE REGULAR

<

Associativismo

Apoio a Entidades

Permite solicitar apoio financeiro a atividade regular, apoio para a realizagdo de

Descricao do Servigo festa ou convivio, isen¢do de preco previsto para aluguer de palco/tenda ou

disponibilizagdo de veiculo municipal de transporte de passageiros.

¢ Presencial;

e Correio Postal;

Canais de Interagdo . Fax;

Meios eletrdnicos: Servigos Online; Correio Eletrénico; Telefone (nos termos
previstos pela lei).

1. Como realizar

1.1 Submissao do pedido

O pedido é feito através da apresentacdo de Requerimento, dirigido ao Presidente da Camara Municipal,
devidamente instruido, de acordo com o modelo disponivel no Balcdo Unico, no site institucional e nos servigos

online.

Consideragdes a tomar na submissdo do seu pedido:

A. Coletividade

B.

D.

Entidade coletiva com legitimidade para iniciar o procedimento.

Responsavel pelo Requerimento

Entidade singular ou coletiva com legitimidade para assumir a pretensdo do pedido no interesse e por
conta do requerente.

Pode atuar na qualidade de:

Representante Legal | Figura que se encontra definida por lei e resulta da necessidade de proteger
os interesses de pessoas incapazes de exercer sua vontade ou assumir o pedido com plenitude ou
consciéncia. Deve ser anexado documento que o comprove;

Mandatario | Figura escolhida livremente pelo requerente quando este lhe concede poder para
exercer de acordo com os seus interesses, através de um mandato ou procuragdo. Deve ser
anexado documento que o comprove;

Outro (deve indicar qual e anexar respetivo comprovativo).

Notificacdes/Comunicagdes

A Via Postal é o meio de notificagdo/comunicacio pré-definido e que n3o necessita de consentimento
para a sua utilizagdo. Se pretender ser notificado por meios eletrénicos deverd dar consentimento
prévio no requerimento inicial tendo as seguintes opg¢des: Telefone ou E-mail.

No caso da submissdo do pedido pelos Servicos Online as notificages/comunica¢des poderdo ser
efetuadas pela mesma via, nos termos previstos na Lei.

Assinatura do pedido

Se submeter o requerimento através dos Servicos Online, o uso da Chave Modvel Digital ou do
Cartdo do Cidadao sdo suficientes como meios de autenticacdo segura;

Se submeter o requerimento através do Balcdo Unico (Atendimento Presencial), deve utilizar a
assinatura eletrdonica qualificada do Cartdo do Cidaddo, preferencialmente, ou a assinatura
autdgrafa (manuscrita) caso ndo possua o Cartdo do Cidad3ao ou em caso de indisponibilidade do
sistema informatico;
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e Se submeter o requerimento através do Correio Eletrénico, deve utilizar a assinatura eletrénica
qualificada do Cartdo do Cidad3do ou certificado qualificado;

e Se submeter o requerimento Via Postal deve utilizar a assinatura autégrafa (manuscrita).
E. Formato digital dos documentos

e Formato PDF - Para todos os documentos escritos e demais elementos originados ou ndo em
formato digital;

e Digitalizacdao de documentos - Quando ndo seja possivel a conversdo direta para PDF dos
documentos escritos e exista a necessidade de digitalizar os documentos; Todos os documentos
digitalizados que contenham cor, devem, obrigatoriamente, ser digitalizados a cores.

2. O que devo saber

2.1 Ambito do pedido

A Camara Municipal estipulara um montante* a atribuir em partes iguais a todas as coletividades que se
encontrem ativas e se candidatem a subsidios/apoio.

As coletividades ficam isentas do pagamento de qualquer taxa ou preco previsto no Regulamento Geral de Taxas
e no Regulamento Geral de Precos a titulo de aluguer de bens e equipamentos mdveis, para uma atividade anual
a sua escolha, bem como, pela utilizagdo de uma viatura para deslocacdo em territdrio nacional.

* Férmula de calculo de apoio/subsidio

AP = (DO1/N1) + ((A2/N2) x DO2 + ((A3/N3) x DO3
AP Apoio a atribuir a associacdo
DO1 Dotagdo orgamental a repartir em partes iguais pelas associagdes
N1 N.2 de associagGes que se candidatem aos apoios a atividade
A2 N.2 participagdes em atividades do Municipio da associagdo candidata

N2 N.2 total de participagdes de todas as associa¢gdes que se candidatem aos apoios relativos a participa¢do
de atividades do Municipio

DO2 Dotagdo orgamental a repartir pelas associagdes que participaram em atividades do Municipio
A3 N.2 de atividades realizadas pela associagao candidata

N3 N.2 total de atividades realizadas por todas as associagdes que se candidatem aos apoios

DO3 Dotagdo orcamental a repartir pelas associagdes que realizam atividades ao longo do ano

Registo da Associacao
Deve ser efetuado registo da associagdo, assim como submissdo de subsequentes atualizagdes em:

https://www.cm-proencanova.pt/Municipio/RegistoAssociacao.aspx

2.2 Documentos a apresentar

e  Estatutos;

e Ata de elei¢do dos érgaos sociais;

e Comprovativo do IBAN;

e Plano de atividades do corrente ano;

e Relatdrio de atividades do ano anterior (conforme minuta) e comprovativo das suas evidéncias.
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2.3 Custo estimado

Ndo aplicavel

2.4 Meios de pagamento

Ndo aplicavel

2.5 Legislagdo aplicavel

e Regulamento Municipal de Atribuicdo de Apoios e Subsidios

2.6 Outras informagoes

Protegao de Dados

. Os dados pessoais recolhidos neste pedido sdo necessdarios, Unica e exclusivamente, para dar
cumprimento ao disposto no artigo 102.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA), no artigo
17.2 do Decreto-Lei n.2 135/99, de 22 de abril e/ou ao previsto na legislacdo especifica aplicavel ao
pedido formulado.

. O tratamento dos dados referidos no ponto 1 por parte do Municipio respeitara a legislagdo em vigor
em matéria de protecdo de dados pessoais e sera realizado com base nas seguintes condigdes:

o  Responsavel pelo tratamento - Municipio de Proenga-a-Nova;

o Finalidade do tratamento - Cumprimento de uma obrigacdo juridica (CPA e/ou de legislacdo
especifica aplicavel ao pedido formulado) ou necessario ao exercicio de funcGes de interesse
publico;

o  Destinatario(s) dos dados - Servico municipal com competéncia para analisar ou intervir no pedido,
de acordo com a organica municipal em vigor;

o  Conservagao dos dados pessoais - Prazo definido na legislagdo aplicavel ao pedido.

. Para mais informagGes sobre as politicas de privacidade do Municipio consulte o nosso site em www.cm-
proencanova.pt ou envie um e-mail para ima@cm-proencanova.pt.

. Os documentos apresentados no ambito do presente pedido sdo documentos administrativos, pelo que
0 acesso aos mesmos se fard em respeito pelo regime de acesso a informagdo administrativa e ambiental
e reutilizagdo dos documentos administrativos (Lei n.2 26/2016, de 22 de agosto).

2.7 Contactos
Camara Municipal de Proenga-a-Nova

Morada: Avenida do Colégio S/N, 6150-401 Proenca-a-Nova
Telefone: (+351) 274 670 000 Fax: (+351) 274 672 697
E-mail: geral@cm-proencanova.pt

Site institucional: www.cm-proencanova.pt

Servigos online: servicosonline.cm-proencanova.pt

Horario de funcionamento: Segunda a sexta-feira das 09h00 as 16h00 horas sem interrupg¢do para almogo
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3. O que posso esperar

3.1 Prazos

Dependente da apreciagdo técnica e da deliberagdo da Camara.

3.2 Validade da pretensao

Um ano

4. Servicos relacionados

° Contrato-Programa | Protocolo
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