Mumcipio

Proenca-<-Nova

Area

Descri¢cdao do Servico

\ INFORMACAO PREVIA — ALTERACAO DE UTILIZACAO

‘ Divisao Obras, Planeamento Urbano, Ambiente e Cadastro

Urbanismo e Edificagao

Permite obter, a titulo prévio, informagdo sobre a viabilidade de alteragdo de
utilizagdo.

* Presencial;

e Correio Postal;

Canais de Interagao ¢ Fax;

Meios eletrénicos: Servigos Online; Correio Eletronico; Telefone (nos termos
previstos pela lei).

1. Como realizar

1.1 Submissao do pedido

O pedido é feito através da apresentacdo de Requerimento, dirigido ao Presidente da Camara Municipal,
devidamente instruido, de acordo com o modelo disponivel no Balcdo Unico, no site institucional e nos
servicos online.

Consideragdes a tomar na submissdo do seu pedido:

A.

D.

Requerente

Entidade singular ou coletiva com legitimidade para iniciar o procedimento.

Representante

Entidade singular ou coletiva com legitimidade para assumir a pretensdo do pedido no interesse e
por conta do requerente.

Pode atuar na qualidade de:

Representante Legal | Figura que se encontra definida por lei e resulta da necessidade de
proteger os interesses de pessoas incapazes de exercer sua vontade ou assumir o pedido com
plenitude ou consciéncia. Deve ser anexado documento que o comprove;

Mandatario | Figura escolhida livremente pelo requerente quando este Ihe concede poder para
exercer de acordo com os seus interesses, através de um mandato ou procuragdo. Deve ser
anexado documento que o comprove;

Gestor de Negocios | Pessoa que age em nome do requerente, sem que para tal esteja legal ou
contratualmente autorizada;

Outro (deve indicar qual e anexar respetivo comprovativo).

Notificagdes/Comunicacdes

A Via Postal é o meio de notificacgdo/comunicacdo pré-definido e que ndo necessita de
consentimento para a sua utilizagdo. Se pretender ser notificado por meios eletronicos devera dar
consentimento prévio no requerimento inicial tendo as seguintes op¢des: Telefone ou E-mail.

No caso da submissdo do pedido pelos Servigos Online as notificagdes/comunicagGes poderdo ser
efetuadas pela mesma via, nos termos previstos na Lei.

Assinatura do pedido

Se submeter o requerimento através dos Servicos Online, o uso da Chave Mdvel Digital ou do
Cartdo do Cidadao sdo suficientes como meios de autenticagado segura;

Se submeter o requerimento através do Balcdo Unico (Atendimento Presencial), deve utilizar a
assinatura eletréonica qualificada do Cartdo do Cidaddo, preferencialmente, ou a assinatura
autdgrafa (manuscrita) caso ndo possua o Cartdo do Cidaddo ou em caso de indisponibilidade do
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sistema informatico;

e Se submeter o requerimento através do Correio Eletrénico, deve utilizar a assinatura eletrénica
qualificada do Cartdo do Cidadao ou certificado qualificado;

e Sesubmeter o requerimento Via Postal deve utilizar a assinatura autdgrafa (manuscrita).
E. Formato digital dos documentos

e Formato PDF - Para todos os documentos escritos e demais elementos originados ou ndo em
formato digital;

e Digitalizagdo de documentos - Quando ndo seja possivel a conversdo direta para PDF dos
documentos escritos e exista a necessidade de digitalizar os documentos; Todos os documentos
digitalizados que contenham cor, devem, obrigatoriamente, ser digitalizados a cores.

2. O que devo saber

2.1 Ambito do pedido

Qualquer interessado pode pedir a Camara Municipal, a titulo prévio, informacdo sobre a viabilidade de
realizar determinada operagdo urbanistica ou conjunto de operagGes urbanisticas diretamente relacionadas,
bem como sobre os respetivos condicionamentos legais ou regulamentares, nomeadamente relativos a
infraestruturas, servidées administrativas e restricdes de utilidade publica, indices urbanisticos, cérceas,
afastamentos e demais condicionantes aplicaveis a pretensao.

2.2 Documentos a apresentar

e Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que Ihe confira a faculdade de
realizacdo da operagdo ou da atribuicdo dos poderes necessarios para agir em sua representacdo, se
aplicavel;

e Certiddo da descricdo e de todas as inscricdes em vigor emitida pela conservatdria do registo predial
referente ao prédio ou prédios abrangidos, ou indicacdo do cédigo de acesso a certiddo permanente do
registo predial;

e Localizagdo nos seguintes extratos:

o Ortofotomapa, na escala 1:2000;
o Carta militar, na escala 1:25000;

o Plantas de ordenamento, zonamento ou implantagdo dos planos municipais vigentes e das
respetivas plantas de condicionantes;

(obtido no enderego disponivel para o efeito no Portal do Municipio, através da hiperligagdo Atividade»

Urbanismo e Ordenamento do Territério» Informacdo Geogréfica)

e Levantamento topografico devidamente cotado, georreferenciado no sistema ETRS89/PT-TMO06, com a
marcagdo da implantagdo projetada e da area de intervengcdo em questdo com indicagdo dos seus
limites e confrontacBes. O levantamento topografico deve ainda incluir cortes com a representacgdo
natural do terreno e um layer com a demarcagao das extremas do terreno;

e  (Codpia em suporte informatico (CD ou DVD) de todo o processo instruido, nos termos do n.2 6 do artigo
6.2 do Regulamento Municipal de Urbanizacao e Edificacao;

e Declaragdo subscrita pelo técnico em que ateste, sob compromisso de honra, que os documentos
entregues sob a forma de CD ou DVD, correspondem ao contelido do processo em papel;
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e Memoria descritiva contendo:
o Area objeto do pedido;
o Caracterizagdo da operagao urbanistica;
o Enquadramento da pretensdo nos planos territoriais aplicaveis;
o Justificagdo das opgGes técnicas e da integragdo urbana e paisagistica da operagao;

o Indicagdo das condicionantes para um adequado relacionamento formal e funcional com a
envolvente, incluindo com a via publica e as infraestruturas ou equipamentos ai existentes;

o Programa de utilizagdo das edificagdes, quando for o caso, incluindo a 4rea a afetar aos diversos
usos;

o Areas destinadas a infraestruturas, equipamentos, espacos verdes e outros espacos de utilizacdo
coletiva e respetivos arranjos, quando estejam previstas;

o Quadro sindptico identificando a superficie total do terreno objeto da operacdo e, em func¢do da
operagdo urbanistica em causa, a area total de implantagdo, a drea de implantagdo do edificio, a
area total de construgdo, a area de construgdo do edificio, o nimero de pisos, a altura da fachada,
as areas a afetar aos usos pretendidos e as areas de cedéncia, assim como a demonstragdao do
cumprimento de outros pardmetros constantes de normas legais e regulamentares aplicaveis;

e Planta do edificio ou da fragdo com identificacdo do respetivo prédio.

2.3 Custo estimado

e A pagar no momento de entrega do pedido - 10,10 €

e Pela emissdo da informagdo - 40,40 € ou 50,50 € (consoante o caso)

2.4 Meios de pagamento

e  Tesouraria: Numerario, Cheque, Multibanco;

e  Multibanco: Dados de pagamento disponiveis na fatura.

2.5 Legislacao aplicavel

e Art.2 14.2 e 17.2 do Regime Juridico da Urbanizac¢do e Edificacdo (RJIUE) aprovado pelo Decreto-Lei n.2
555/99 de 16 de dezembro, na sua atual redagdo;

e  Regulamento Municipal de Urbanizagao e Edificagdo (RMUE);
e Regulamento Geral de Taxas do Municipio de Proenga-a-Nova;

e Tabela de Taxas 2022 (artigo 4.2).

2.6 Outras informagoes

Protegdo de Dados

. Os dados pessoais recolhidos neste pedido sdo necessdrios, Unica e exclusivamente, para dar
cumprimento ao disposto no artigo 102.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA), no artigo
17.2 do Decreto-Lei n.2 135/99, de 22 de abril e/ou ao previsto na legislacdo especifica aplicavel ao
pedido formulado.

. O tratamento dos dados referidos no ponto 1 por parte do Municipio respeitara a legislacdo em vigor
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em matéria de protecdo de dados pessoais e sera realizado com base nas seguintes condigdes:
o  Responsavel pelo tratamento - Municipio de Proenga-a-Nova;

o Finalidade do tratamento - Cumprimento de uma obriga¢do juridica (CPA e/ou de legislacdo
especifica aplicavel ao pedido formulado) ou necessdrio ao exercicio de fungGes de interesse
publico;

o  Destinatario(s) dos dados - Servico municipal com competéncia para analisar ou intervir no
pedido, de acordo com a organica municipal em vigor;

o  Conservagao dos dados pessoais - Prazo definido na legislagdo aplicavel ao pedido.

Para mais informagdes sobre as politicas de privacidade do Municipio consulte o nosso site em
WWwWw.cm-proencanova.pt ou envie um e-mail para ima@cm-proencanova.pt.

Os documentos apresentados no ambito do presente pedido sdao documentos administrativos, pelo
que o acesso aos mesmos se fard em respeito pelo regime de acesso a informagdo administrativa e
ambiental e reutilizacdo dos documentos administrativos (Lei n.2 26/2016, de 22 de agosto).

2.7 Contactos

Camara Municipal de Proenga-a-Nova

Morada: Avenida do Colégio S/N, 6150-401 Proenca-a-Nova
Telefone: (+351) 274 670 000 Fax: (+351) 274 672 697

E-mail:

geral@cm-proencanova.pt

Site institucional: www.cm-proencanova.pt

Servigos online: servicosonline.cm-proencanova.pt

Horario de funcionamento: Segunda a sexta-feira das 09h00 as 16h00 horas sem interrupc¢do para almogo

3. O que posso esperar

3.1 Prazos

A Camara Municipal delibera sobre o pedido de informacgdo prévia no prazo de 20 dias ou, no caso previsto no

n.2 2 do artigo 14.2 do RJUE, no prazo de 30 dias contados a partir:

a)

b)

c)

Da data da rece¢do do pedido ou dos elementos solicitados nos termos do n.2 3 do artigo 11.2; ou

Da data da recegao do ultimo dos pareceres, autorizagdes ou aprovagdes emitidas pelas entidades
exteriores ao municipio, quando tenha havido lugar a consultas; ou ainda

Do termo do prazo para a recegdo dos pareceres, autorizagdes ou aprovagdes, sempre que alguma
das entidades consultadas ndo se pronuncie até essa data.

3.2 Validade da pretensao

N&o aplicavel
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4. Servigos relacionados

Informagdo Prévia - Operagdo de loteamento;
e Informacdo Prévia - Obras de urbanizagdo;

e Informagdo Prévia - Obras de edificacdo;

e Informacgédo Prévia - Obras de Demoligdo;

e Informacgdo Prévia - Outras operagdes urbanisticas
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